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2021年度行政事业性国有资产报告填报注意事项
	
1、做报表前请先进行封面信息核对，重点核实财政预算代码、统一社会信用代码等，法定负责人、单位联系人、单位联系电话变更的请及时更新信息。
2、报表中绿色单元格内容为系统自动提取，无法手工修改；蓝色单元格内容为系统自动提取，但可以手工修改；白色单元格需要手工录入；红色单元格为审核报错时展现，需要核实修改。手工修改前可以进行“提取”“运算”相关操作，手工修改后请不要点“提取”，直接点“运算”即可，否则手工修改数据会被覆盖。
3、资产负债表（财资01表）权益法调整为涉及长期股权投资相关事宜，行政单位不能填列，事业单位根据实际情况填列。待处理财产损益不能填列，财务会计报表中的待处理财产损益相关数据应还原到原转入科目中。
4、机构人员情况表（财资02表）其他人员：填列由单位人事部门管理的聘用期1年以上的编外聘用人员，不包括工勤人员和临聘人员。
5、土地情况表（财资04表）应为土地使用权（列入无形资产）
6、房屋情况表（财资05表）不得为空，单位无房屋使用其他单位房屋的按照实际情况填列，办公用房、办公室用房面积不允许超标。
7、车辆情况表（财资06表）为所有定编公务车辆（包括环卫垃圾车、洒水车、救护车等），其他在园区内行驶的不上牌未定编车辆、平板车、小型环卫电动车、摩托车等请填列在其他通用设备类，不要放在车辆类。请务必与财务决算进行对比，如果决算填列有误请调整决算。
8、在建工程情况表（财资07表）不得有使用未转固在建工程，请与财务决算进行对比，与房屋情况表（财资05表）对应。
9、资产出租出借情况表（财资09表）需包含往年与当年出租情况，往年出租今年有收益的，年末收回的请填在往期出租出借事项收益情况，当年出租且的填在本期出租出借事项。请与财务决算对比，确保与实际上缴非税收益保持一致。
10、不提折旧固定资产：文物和陈列品、动植物、图书档案、单独计价入账的土地、以名义金额入账的固定资产。
11、公共基础设施（财资12表）交通基础设施（公路、铁路、机场、航道、港口），水利基础设施（防洪治涝、灌溉引水、农村供水、水力发电、水库水文基础设施），市政基础设施（城市轨道交通、道路、桥梁、照明、地下综合管廊、园林绿化、供水供气、环境卫生、污水处理、公共文化设施等），政府储备物资（重要农产品、矿石、大宗原材料、应急物资等），文物文化资产，保障房（公租房、经济适用房）。
    12、相关课件已上传至QQ群，培训视频录播网址http://dbtadmin.heshangwu.migucloud.com/back/video?vid=1179338 请各单位在填报年报前先观看视频及学习课件，未尽事宜请联系资产管理科对口专管员。
